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Introduccion

Para acceder al menu tendremos que ejecutar la opcién 3. Tributos del menu principal.
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3 Tributos
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5 Inmovilizado
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8 Maestros
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4 Fras. emitidos por serie

B Fras. emitidas entre fechas
© Fras. recibidas por serie

© Fras. recibidas entre fechas
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E Tributos de un %
F Modelo 300

3 34T: Calculor
H 34T: Ver clientes

I 347: Ver proveedores

! 347: Arvendamientos

347T: Soporte magnético

Pi;uu'a\b

Iy <« Ment de Tributos.

Este menu suele usarse de forma peridédica —mensual o trimestralmente- para la declaracion del
IVA., y anualmente para la declaracion del modelo 347.

Las opciones A, B, C y D son opciones de busqueda de facturas emitidas y recibidas.
Habitualmente, las facturas habran sido generadas, o bien, desde un médulo de gestion
enlazado con el de contabilidad, o bien de forma directa, mediante la generacién de asientos.
No obstante, desde la rejilla resultante de la ejecucién de cualquiera de estas blsquedas,
también podremos generarlas; aunque esta operacion es poco habitual. El crear una factura

aqui no se vera reflejado en la contabilidad.

Las opciones de busqueda son de dos tipos, o bien, podremos buscar facturas por serie de
facturacion, o bien, entre fechas.

A. Facturas emitidas por serie

Esta opcién nos permitira buscar las facturas que pertenezcan a una serie determinada. Al
ejecutarla, el programa mostrara un formulario para la especificacion de los criterios de

busqueda:
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Tabla: Facturas emitidas Buscar I
Indlice: Cancaler |

Buscar facturas emitidas

Saria \!jr{acional E
Fecha desde 1-Ene-2006 E‘ Fecha hasta 27-Jun -ZDDBE‘f
=1 Enero 2006 3 | 23] Junio 2006 35
Lun Mar Mié Jue Vie SabDom Lun Mar Mié Jue Yie S5abDom
1 2 3 4
2 3 4 5 6 T 8 5 6 7 8 9 10 11
9 10 11 12 13 14 15 12 13 14 15 16 17 18
16 17 18 19 20 21 22 19 20 21 22 23 24 25
23 24 25 2b 27 28 29 26 F4E 26 29 30 .
30 31 et <« Bulsqueda de

facturas por serie.

En dicho formulario tendremos que especificar tanto una serie de facturacién como el limite
de fechas de la blusqueda. Una vez cumplimentado, si pulsamos el botén Buscar, se
presentara una rejilla con las facturas emitidas encontradas:

[Nacienal 1) 1022006 |EMEME | CLIENTES DE CONTABO 82,00 138,00 0,00 0,00) [ 1.000,00
Naccnsl 2 1027006 23ZM4  CLIENTESDE CONTADO 172,00 EX om [ o mom

104,00 166,00 om o® om 120,00

| Lista de
s~ facturas.

Desde esta rejilla podremos tanto modificar, borrar o crear facturas.

B. Facturas emitidas entre fechas

Esta opcion nos permitird buscar facturas entre un limite de fechas, independientemente de
la serie a la que pertenezcan. Al ejecutarla, el programa mostrarda un formulario para la
especificacion de los criterios de busqueda:
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Tabla: Facturas emitidas Buscar I
Indice: Cancelar |

Buscar facturas emitidas

Facha dests 1-Ene-2006[21  £ot bacta 31-Ene-2006[2]

1 Enero 2006 & | & Enero 2006 5

[ 1]
3 4 5 6 7 8 5

10 11 12 13 14 15 9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22 16 17 18 19 20 21 22 <« Blsqueda de
23 24 25 26 27 28 29 23 24 25 26 27 28 29
20 facturas entre
fechas.

En dicho formulario tendremos que especificar el limite de fechas de la busqueda. Una vez
cumplimentado, si pulsamos el boton Buscar, se presentara la rejilla con las facturas
emitidas encontradas.

C. Facturas recibidas por serie

Esta opcién funciona igual que la opcién A, pero el resultado serd una lista de facturas
recibidas.

D. Facturas recibidas entre fechas

Esta opcién funciona igual que la opcién B, pero el resultado sera una lista de facturas
recibidas.

Procesos disparables desde una lista de facturas

Desde cualquier lista de facturas, si pulsamos el botén
procesos siguientes:

4|, podremos ejecutar los

e  Verificar IVA con contabilidad
Ver el manual titulado Verificacion de IVA.
e Verificar la numeracion correlativa

Esta opcion nos permite comprobar si el nimero de registro de IVA de las facturas
de una serie es correlativo. Este niumero podremos verlo en la segunda columna
de la rejilla de facturas:
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Fecha Documento

i Macional 1 1-0Z-2006 £ 111 i

Macional 2 1-02-2006 57455453 1Ly

Macional 3 1-02-2006 55455459 1Ly

Macional 4 23-05-2000 S53455455.., .. A

Macional 5 | 25-05-200& 5458453 ... AR

Macional 7 1-06-200&8 144 1Ly

Macional g 1-06-2006 1312 1Ly

Macional 14 1-06-2006 12545 1Ly

Macional 15 2-06-2006 22320WE 1Ly

Macional 16 | 15-06-2006 25 < Nomero  de
Macional 17 16-0A-2006 323 registro de IVA en

una lista de facturas.

Al ejecutar el proceso, si no existe ningin hueco en la numeracién, el programa
nos mostrara el aviso siguiente:

Plantilla ¥Conta |

J) La numetacian de los reqistros de IMG es carrecta

<« No hay hugcos en
la numeracion del

registro de IVA.

En el caso de existir algun hueco en la numeracion, el programa nos mostrara el
siguiente aviso:

Plantilla ¥Conta E3

L]
_‘_y Se han encontrado ndmeros de registros omitidos que deben ser recuperados

<« Hay huecos en
la numeracion del

registro de IVA.

Y nos mostrara una lista con los nUmeros de registro que faltan y entre qué rangos
de fecha deberian haber sido ser generados. Estos limites los tomara del registro
anterior y siguiente del nimero que falta:

www.ceaordenadores.com
ceaordenadores @ceaordenadores.com

Pag. 6



(€A ORDENADORES

Fechsa ant. q.
- 2006 £ i 25-05-2006%  1-06-2006:
- 2006 g 1-06-2008 1-06-2006
- 2006 10 1-06-2008 1-06-2008
- 2006 11 1-06-2008 1-06-2008
- 2008 12 1-0B-2008 1-06-2008
| 2008 13 1-05-2008 1-06-2008

« Lista de numeros

I N e e N ey W= s

registro de IVA.

Nosotros podremos, 0 bien, crear esos registros manualmente en la rejilla de
facturas, o bien, renumerar los existentes. En el punto siguiente explicaremos la
renumeracion.

Este proceso solamente debe ser ejecutado tras lanzar una busqueda de facturas
de una serie, no lo haga sobre una lista de facturas de series diferentes.

El numero del registro del IVA de las facturas es mantenido automaticamente por
el programa y es puesto a 0 cada nuevo ejercicio.

e Renumerar

Si existen huecos en la numeracion del registro de IVA, este proceso nos permitira
renumerarlas de forma correlativa.

Al ejecutarlo el programa nos pedira que indiqguemos el numero inicial (si se trata
de todas las facturas de un ejercicio el niumero seria el 1):

Introduzca dato |

Murnera inicial

B

JE—— I Carcelar <« Peticion de numero inicial para la
P renumeracion del codigo del registro de
IVA.

Si aceptamos, el cédigo del registro de IVA de las facturas de la lista sera
renumerado de forma correlativa desde ese nimero inicial hasta n.

www.ceaordenadores.com
ceaordenadores @ ceaordenadores.com

Pag. 7



(€A ORDENADORES

-

e Calcular e imprimir el libro y resumen de IVA soportado/repercutido en
formato vertical multilinea por factura

Una vez verificados tanto el IVA como la numeracién, podremos proceder al
célculo e impresién del libro y resumen de IVA (soportado o repercutido, en funcion
de si se trata de una lista de facturas recibidas o emitidas, respectivamente). Para
un correcto calculo e impresion del informe, éste debe ser lanzado desde una lista
de facturas de una misma serie.

La ejecucion de este proceso implicara la generacion de una lista con los datos a

imprimir, la impresion del informe del libro registro de facturas emitidas o recibidas
y el resumen por tipo de IVA.

Otros informes de facturas

Desde cualquier lista de facturas recibidas o emitidas, pulsando el botén ElEiE| de la barra

de herramientas inferior, tendremos disponibles los informes siguientes:
e |VA: Libro por pantalla
Hace la presentacién preliminar de la relacion de facturas de la lista.
e |VA: Libro en formato apaisado

Imprime el libro registro de facturas emitidas o recibidas, pero sin mostrar CIF/NIF
de los clientes/proveedores.

e |VA: Libro en formato vertical multilinea por factura
Es el mismo informe que hemos explicado en el punto anterior (procesos), se
diferencia del informe en formato apaisado en que si muestra el CIF/NIF de los
proveedores o clientes.

e |VA: Relacion por fecha de alta
Puede ocurrir que la fecha del registro de IVA de una factura no sea la fecha en la
que se grabo fisicamente la ficha. Este informe imprime las facturas ordenadas por
su fecha real de grabacion.

e Retenciones en facturas: Detalle
Presenta una lista con cada una de las facturas que tengan retencion.

¢ Retenciones en facturas: Resumen

Presenta una lista con el resumen de cada factura con retencion a nivel de
cliente/proveedor.

e 349 de facturas: Detalle
El modelo 349 es un informe que hay que remitir periédicamente a la Agencia

Tributaria. Dicho informe presenta de la relacién de facturas intracomunitarias de
un periodo determinado.
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e 349 de facturas: Resumen

Imprime el informe 349 agrupado a nivel de proveedor/cliente.

Ficha de una factura

Cuando editamos una factura, se nos presenta el siguiente formulario:

2% Factura recibida

IVA soportado

1 Fiscales | 2, tmportes |

Datos del registro de IVA
Asiento  N® documents

[m] a3 | [EEEE

Fechs contable  Serie

[3g] 1-dun-zooe[s [sgfracional

Datos del emisor de la factura
Cusrka sudiar [mgfroo =3 [ SO YUNTAMIENTO DE GLION E‘g
Racon bocl JILUSTRISIMO AYUNTAMIENTO DE GLION
TR
o= e putd Edns P Puerts
Direccin C/CORRIDA o3 I [
C. postaly poblackin  P3201 GOy
Prorinca [ Bl
bis uf IEFre

acoptor (£12) | Conclar (£5c)| gpoones | v |

<« Ficha de
factura.

una

En la pestana 1. Fiscales se muestran tanto los datos del registro de IVA como los datos del
emisor de la factura. Estos ultimos son tomados de la cuenta auxiliar. En el caso de que la
cuenta auxiliar tenga activada en sus propiedades la propiedad Varios, los datos del emisor
de la factura tendremos que cumplimentarlos manualmente. Por ejemplo, si la factura es de
una cuenta de Proveedores varios, tendremos que cumplimentar en la misma los datos del

proveedor concreto que la ha emitido.

En la pestana 2. Importes, veremos todos los importes de IVA de la factura desglosado por

tipo, recargos de equivalencia y retenciones:

2% Factura recibida

<« Importes de una
factura.

IVA soportado
IVA ¥ recargo de equivalencia Base  WIVA Cuotasdelva  wRec. | Cuotesderecargo
Geresl [ soowo|[ ieeo [ eswo [ oo [ o0
Reducida [ o000 [ 700 [ 0,00 [ 0,00
Siper redickdo —— 0 0,00 [ 0,00
Espacial 000 | 0,00
Exento [ 0w
Tokales [ 500,00 80,00 [ 0,00
Retenciones B %R Cudtasds retencn I Provsiond
I~ Risksrcién T o000 0,00 00 Total factura
[~ Retanciin siouler | 000 [ 000 [ 0,00 T seop0
<> acoptor (£12) | Conclar (£5c)| gpoones | v |
L+ | = | o . . o
Los botones y nos permitiran editar la factura anterior y siguiente,
respectivamente.
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NOTA: Cualquier dato que modifiquemos aqui no quedara reflejado en el asiento. Por el
contrario, cualquier cambio que hagamos en el asiento si se vera reflejado aqui.

E. Tributos de un %

Se trata de un resumen. Al disparar esta opcién se nos presentara el formulario siguiente:

Resumen de tributos de un periodo por %

Resumen de impuestos por tipo y %

Fechadestial|

1-Ene-2 uusie'g'

pechahmtat| 2-Jun-2006[2]

% Enero

2006 3|

Lun Mar Mié Jue Yie SabDom H

2z 3
9 10
16 17
23 24
30 31

4 5 6 7 ‘B‘
11 12 13 14 15
16 19 20 21 22
25 26 27 28 29

| 24 Junio 2006 2

I Lun Mar Mié Jue Yie 5abDom

| 1 3 4
5 6 7 8 ?m 11
12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25
26 -27- 28 29 30

acepter (F12) | Canceler (E50) |

<« Peticion de datos
para el célculo de los
tributos de un %

Estos datos podriamos usarlo para cumplimentar de forma manual el modelo 300, aunque
no es necesario si ejecutamos la opcion siguiente.

F. Modelo 300

Esta opcion nos permite generar el modelo 300 para un ejercicio y un periodo
determinados. Al ejecutarlos se presentara una lista de los ya generados, ordenada por
ejercicio y periodo en orden inverso. Es decir, el primer registro de la lista sera el mas

reciente.

Para crear uno nuevo tendremos que situar el foco sobre la rejilla y pulsar la tecla Insert o la
tecla +. Si se trata del primer periodo del afo, esta accion presentara el formulario siguiente:

2 Modelo 00

A= E

Modelo 300

1. Perioto | 2, 1dentficacén | 3 Uudactn | 4. Resutads |

Efercicio
Periodo

admnisrscién [0

Do)

<« Alta de un registro

para la generacion
del modelo 300.

Boeptar (£12) | Cancoae (Esc) | Cpoones | w |

En la pestafia 1. Periodo tenemos que cumplimentar los datos siguientes:
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Ejercicio: Del cual queremos generar el modelo 300. Por ejemplo, 2006.

Periodo: Numero del periodo, dentro de ese ejercicio, del cual queremos generar
el modelo 300. El qué especificar aqui depende de la periodicidad de liquidacion
del IVA que hayamos establecido en la configuraciéon del programa (Menu 8.
Maestros, opcion C. Configuracion, pestana 4. Tributos, apartado Liquidacion). Si
la liquidacion es mensual, en este campo tendremos que poner un numero
comprendido entre 1y 12, es decir, el nimero del mes a liquidar. Si la liquidacién
es trimestral, entonces el numero estard comprendido entre 1 y 4, es decir, el
numero del trimestre a liquidar.

Administracion: Administracién de la Agencia Tributaria en la que se realizara la
liquidacion. Desde aqui podremos tanto dar de alta como modificar un registro de
una administracion. En un registro de administracion debemos asignar tanto el
codigo como el nombre de la agencia. Por ejemplo: 33600-Oviedo.

En la pestaia 2. Identificacion tenemos que cumplimentar los datos de la empresa:

CIF o DNI de la empresa.

Razon social.

Nombre.

Siglas del tipo de via. Si se trata de una calle, por ejemplo, escribiremos CL.
Via publica donde esta el domicilio fiscal de la empresa.

Numero, escalera piso y puerta.

Teléfono.

Cadigo postal, municipio y provincia.

En la pestafa 3. Liquidacion se muestran los importes de IVA devengado y deducible,
calculados en ese periodo para la liquidacion del IVA:

2% Modelo 300

Modelo 300

i n 0,00 0,00]

Total custa devengada ( [03] + [06] + [09] + [12] +[15] + [18] + [201) [ED

LV.A. Deducible LY.A. daducibls por cuctas sopeetadas sn operaciones intericres.
L¥.A. deducibls por cuotas satisfachas en las importaciones
LY.A, deducible an sdquisicionss intracomunitaras

‘Compensaciones Régimen Especial A, G. y P.

Regurzacdn fersionss 5,00 < Datos de
Total a deduci ([22] + [23] + [24] + [25] + [261) o] liquidacion en un
registro del modelo

acoptar (112) | Cancolr (Esc) | Qpoines | |

300.

En la pestafna 4. Resultado se muestra el resultado de esa liquidacion.

Como habiamos comentado anteriormente, el formulario se presenta directamente cuando
estamos dando de alta la liquidacion del primer periodo del afo. En el caso de que no se
trate del primer periodo del afio, el programa nos preguntara lo siguiente:
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Ejecutor de aplicaciones E2 |

\f:) Puede calcular el periodo de 2 Formas:
L.

- Individualmente o
- Par diferencia entre &l acumulada anual hasta el periodo
menos las declaraciones presentadas

éCalcular por diferencias?

5 I Mo

Si respondemos que No, el programa simplemente hard el célculo correspondiente al
periodo a liquidar que corresponda. Si respondemos Si, lo que hara sera hacer el calculo
desde el primer periodo del ejercicio (desde el 1 de enero del ejercicio) hasta la fecha final
del periodo a liquidar y pondré la diferencia entre lo calculado y el importe liquidado en los
periodos anteriores del ejercicio. Esta segunda opcién es mas aconsejable, sobre todo si
contabilizamos en un periodo facturas de fechas correspondientes a un periodo anterior ya
liquidado. De esta forma nos aseguraremos de que no nos queda nada por declarar para su
liquidacion.

Una vez calculada la liquidacion del IVA, podremos realiza la impresion usando el software
externo que usa Velneo para la impresién del modelo 300. Para ello seleccionaremos la
opcion Imprimir del botén Opciones del formulario de una ficha del modelo 300:

=2 Modelo 300: HF]H
Maodelo 300
1. Period | 2, 1dentificactn | 3. Unwdactn | 4. Resukado |
Ejercicio 200612
Periodo E 242
kit | 2p2] [pviedo =

ceptar (F12) | Cancelar (e | [Bpocnes ]|
e < Imprimir modelo
Eerinar Q 300.
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« Salida a papel del
modelo 300.

En este mismo menu de opciones también esta disponible la opcién Calcular, su ejecucion
forzara el recalculo de la liquidacion del IVA para ese periodo.

Modelo 347

Se trata de un informe anual que requiere ser calculado. Para ello tendremos que ejecutar
la opcion G. 347: Calcular. Al hacerlo el programa nos pedira que especifiquemos el
ejercicio del cual queremos hacer el calculo:

Introduzca dato |

Ejercicio

Aoeptar I Cancelar < Peticion del
P ejercicio en el calculo

del modelo 347.

En el célculo entraran:

e Todas las facturas emitidas del ejercicio cuya serie de facturacion tenga asignado
como tipo de IVA devengado Régimen general + recargo de equivalencia.

e Todas las facturas recibidas en el ejercicio cuya serie de facturacién tenga
asignado como tipo de IVA deducible Operaciones interiores.
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El proceso lo que hara es, si la cuenta de la factura es de Varios, acumular los importes
usando el CIF de la cuenta del registro de IVA. Si la cuenta no es de Varios, acumulara en
el CIF de la cuenta auxiliar.

Una vez calculado el proceso podremos ver, tanto la lista de los clientes —opcion H. 347:
Ver clientes- como de los proveedores —opcion |. 347: Ver proveedores- como del os
ingresos obtenidos mediante arrendamientos —opcion J. 347: Arrendamientos.

La ejecucion de ambas opciones presentara la lista de los clientes/proveedores, con su cifra
de negocio y mostrara si existe algun error o no:

[ $WARIOS i

T P 1ti11i1il Si | PEPE PEREZ Si

[T P AZ5123453 ARGEMTARIA, 5.4, Za001 MADRID
[T P FRO90434457 Si | INTERMATIONAL BUSSIMES MACHIMES, 5.4, 28001 MADRID
[T P 33333337 ILUSTRISIMO AYLINTAMIENTO DE GIION 33201 GIION

En la captura de pantalla anterior se muestran tres errores en el CIF de tres registros y dos
en el cédigo postal.

Si hacemos doble clic sobre una linea, editaremos su ficha.

Registro del modelo 347: YARIOS

Registro del modelo 347 VARIOS

Tipo de registro Inmueble
C Clente (5 Proveedor I |
Datos de la entidad
CIF o DNI I |
Rz sacial rUARIUS
Direccién |
codoopostal |
Poblacién [ )
Pravincia |
Cifra de negocio ’W
Aceptar (F12) | CH’W(ESC)l Opciones |v| <« Registro del
modelo 347.

En el formulario también se muestran los errores. En la captura de pantalla anterior vemos
que hay dos errores: Falta el CIF/NIF y el codigo postal. Lo légico sera corregir los errores
en la cuenta auxiliar y no aqui, porque si lo hacemos aqui solamente, la siguiente vez que se
vuelva a calcular este modelo, el error permanecera.

En el caso de que se trate de un arrendamiento en la ficha podremos darlo de alta

manualmente desde la rejilla resultante de ejecutar la opcién J del menu de tributos. En el
formulario tendremos que especificar los datos del inmueble:

www.ceaordenadores.com
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Arredamiento del modelo 347

Arredamiento del modelo 347

CIF o DNI |

Arrendataric

Importe | 0,00

Referencia catastral |
Codigo postal U
Tipo de via L] By

Nombre de la via

Nimero
Escalera
Piso

Puerta
<« Registro de un

Aceptar (F12) | Cancelar (Esc) | Gpciones | v | arrendamiento  del
modelo 347.

En el caso de que la cuenta de alguno de los clientes tenga activado el flag Arrendamiento,
el registro sera creado automaticamente al calcular el modelo 347 como cliente y con la
opcion Inmueble activada.

Por otro lado, dado que solamente tendremos que declarar lo que supere la cifra anual de
negocio establecida en la configuracion de vConta (Menu 8. Maestros, opcién C.
Configuracion, pestana 1. Parametros generales, apartado Cifra de negocio — Modelo 347).
Hemos afadido una opcion para que el programa quite de la lista de proveedores o clientes
aquellos registros que no la superen. Para ello, en la lista de clientes o proveedores del
Q,

modelo 347, pulsaremos el botdn de la barra inferior de herramientas y
seleccionaremos la opcién Mayores de la cifra anual de negocio.

Una vez corregidos los errores y omitidos aquellos registros que no superen la cifra de
negocio, podremos proceder a la generacién del modelo 347 en soporte magnético. Para
ello habrd que ejecutar la opcién K. 347: Soporte magnético. Lo primero que hara el
programa sera pedir nuestra confirmacion:

Ejecutor de aplicaciones

\g) iSequro que desea generar el modelo 347 de operaciones anuales en soporte magnético? < B Confirmar
generacion en
|I| No | soporte magnético

del modelo 347.

Si respondemos que no, cancelaremos el proceso. Si respondemos que si, el siguiente paso
sera especificar la senda del fichero a generar:
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Introduzca dato |

MHambre del fichero a generar

<« Senda del fichero

Aoeptar I Cancelar a generar en el
P soporte  magnético

del modelo 347.

Tras aceptar, si hubiese algun error en los datos, el programa lo mostrara y cancelara el
proceso, en caso contrario, generara el archivo. Una vez generado el fichero el programa
nos mostrara el siguiente mensaje:

Plantilla ¥Conta |

L.
I:l) Expartacidn del madela 347 finalizada
-y N
<« Mensaje final del
proceso de

Brcepkar generacion en
soporte magnético

del modelo 347.

El fichero generado sera el que usaremos para importar los datos desde el programa de la
Agencia Tributaria, desde el cual se generara el soporte magnético valido.

Desde cualquier lista del modelo 347 de clientes o proveedores, pulsando el boton EELE| de

la barra de herramientas inferior, podremos lanzar los informes siguientes:

e Relacion: Muestra una relacion de los registros que hayamos seleccionado en la
lista con su cifra de volumen de negocio.

e (Cartas: Imprime, por cada registro seleccionado en la lista avisando al cliente o
proveedor cual es su cifra de negocio que hemos declarado:
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